UBND TINH DPONG THAP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Péc lap - Tw do - Hanh phtc
S4: 308/BC-VPUBND Dong Thap, ngay 25 thding 7 nam 2022
BAO CAO

Tong két thue hién Chi thi s0 35/CT- TTg ngay 07 thang 9 nam 2017
cia Thu twgng Chinh phu vé ting cudng cong tic 1ap hd so va giao nop
hd so, tai liéu vao Luu trir co quan, Luu trit lich sir

~ Thyc hién Cong van ‘sc‘) 890/UBND-TCD-NC ngay 07 thang 7 nam 2022
cua Uy ban nhan dan tinh vé viéc bao cdo tong két thuc hién Chi thi s6 35/CT-
TTg ngay 07 thang 9 nam 2017 cua Thu tudéng Chinh phu;

Vin phong UBND Tinh béo cdo Tong két thyc hién Chi thi s6 35/CT-TTg
ngay 07 thang 9 nam 2017 cua Thu tudéng Chinh phu nhu sau:

L. KET QUA THUC HIEN CHI THI SO 35/CT- TTg CUA THU
TUONG CHINH PHU

1. Pho bién, tuyén truyén Chi thj so 35/CT-TTg ciia Thii twéng Chinh
pha va hwéng dan, tap huan, kiem tra viéc lap ho so va giao nop ho so, tai
liéu vao Luwu trit co quan, Lwu trir lich si

T chirc tuyén truyen pho bién kip thoi cac quy dinh phap luat hién hanh
ctia Nha nudc, cta tinh vé cong tac vin thu luu trit dén tat ca can bg, cong chirc,
vién chirc thong qua cac cudc hop, qua zolo nhém cua vin phong, qua hé thong
quan 1y vin ban va diéu hanh caa co quan, don vi.

Tiép tuc thuc hién Cong vin sd 5709/BNV-VTLTNN ngay 30 thang 10
nam 2017 ctia Bo Noi vu vé thuc hién hudng dan trién khai thuc hién Chi thi s6
35/CT-TTg ngay 07 thang 09 nim 2017 cua Tha tuéng Chinh phu vé ting
cudng cong tac 1ap hod so va giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu
trtr lich sur.

Thuc hién chic nang quan ly nha nudc vé cong tac van thu, luu trir Van
phong UBND tinh hang nam d& ban hanh va trién khai Ké hoach vé cong tac
van thu luu trir. Noi dung kiém tra tap trung vao quan ly van ban; thé thic va
ki thuat trinh bay van ban; b tri can bo 1am cong tac van thu, luu trit, céng tac
1ap h6 so va giao nop hd so, tai lidu vao Luu trir co quan; cng tac thu thap tai
liéu cdng tac chinh ly tai liéu; bé tri kho lwu trix tai liéu; cong tac phong chay
chita chay tai kho luu trir; viéc chap hanh trinh tu tha tuc tiéu hay hd so, tai liu
hét gié tri; cong tac béo cdo thdng ké dinh ky quy dinh. Trong kiém tra da két
hop hudng dan nghiép vu ciing nhu chan chinh kip thoi cong tac tac van thu, luu
trit tai cac don vi truc thudc nham ting budc dua cong tac tac van thu, luu trit
di vao né nép, 6n dinh.

Két qua kiém tra cho thay cong tac tac van thu, luu trix tai cac phong,
ban, don vi truc thudc Van phong da cd nhiéu chuyén bién tich cuc, thuc hién
dung céac quy dinh cua Nha nude vé cong tac tac van thu, luu tri.
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2. Xay dung, ban hanh vin ban trién khai thwe hién Chi thi s6 35/CT-
TTg cua Thu twong Chinh phu

Cong tac van thu, luu trl ludn dugc Lanh dao quan tm, chi dao thuc hién
dung cac quy dinh vé cong tac van thu, luu trit. Xay dung va ban hanh Ké hoach
s 07/KH-VPUBND ngay 28/02/2017 ctia Van phong UBND Tinh vé cong tac
van thu, luu trit nam 2017.

K& hoach s6 05/KH-VPUBND ngay 15/3/2018 ciia Van phong UBND
Tinh vé cong tac van thu, luu trit nam 2018.

Quyét dinh s6 42/QD-VPUBND ngay 08/3/2018 ciia Van phong UBND
Tinh vé viéc thanh lap Hoi dong danh gia cong tac van thu, luu trit tai Van
phong UBND Tinh nam 2017.

K& hoach s6 10/KH-VPUBND ngay 04/3/2021 ciia Van phong UBND
Tinh v€ cong tac van thu, luu trit nam 2021.

Quyét dinh s6 18/QD-VPUBND ngay 23 thang 4 nam 2021 vé ban hanh
danh muc hé so ciia Vian phong Uy ban nhan dan tinh Bong Thép
_Van phong UBND tinh da chinh ly tai li¢u dén nam 2018 nén tinh hinh tai

li¢u ton dong, tich dong tir cac nam trudc khong co.

3. T6 chirc va nhan sw 1am cong tac vin thw, luu triv

Bé tri bién ché chuyén trach, bao dam tiéu chuan ngach cong chuc, vién
chtrc van thu, luu trir theo ding quy dinh tai Thong tu s6 13/2014/TT-BNV
ngay 31 thang 10 nam 2014 cta Bo truong Bo Noi Vu quy dinh ma s va tiéu
chuan chac danh nghé nghiép vién chtc chuyén nganh Luwu trir; Thong tu
14/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 nam 2014 cua Bo truéng Bo Noi vu quy
dinh chtic danh, ma sé ngach va tiéu chuan nghiép vu chuy&n mén cic ngach
cong chic chuyén nganh vin thu; thuc hién cac ché do chinh sach doi véi céan
b6 lam cong tac van thu, luu trir.

Ctr can bo, cong chic, vién chac boi dudong, tap huan nghiép vu chuyén
mon van thu, luu trit khi ¢é théng béo chiéu sinh cua S¢ Noi vu.

4. Lap hd so va giao ndp hd so, tai liéu viao Luu trir co quan, Luu trir
lich swr

a) Cong tac 1ap ho so va ndp luu hd so, tai liéu vao Luu trit co quan

- Xay dyng va ban hanh Danh muyc ho so cta co quan .

Thuc hién theo Thong tu s6 07/2012/TT-BNV ngay 22 thang 11 nam
2012 cua BO N§i vu vé hudng dan quéan 1y van ban, 1ap ho so va nop luu ho so,
tai li¢u vao Luu trit co quan; Van phong UBND tinh da ban hanh Danh muc ho
SO CO quan.

HO so tai liéu duoc tap trung tai van thu co quan, cudi mdi nam giao lai
cho luu trit co quan va da dugc luu trir co quan chinh 1y hoan chinh dén nam
2018 nén so lugng tai liéu ton dong, tich dong khong co.



- He thdng cong cu tra ctru va co so dit liéu: Tra ctru bang Quyén s6 Muc

luc ho so.

- Vi¢c huy tai liéu hét gia tri: Thyuc hi¢n viéc ti€u huy tai li€u hét gia tri
theo dung quy dinh cua phép luat .

- Chéat luong ho so sau chinh 1y: P4 duoc chinh 1y, sip xép gon gang bao
quan tai tai kho theo dung quy dinh

b) Cong tac giao ndp hod so, tai liéu vao Luu trix lich sir tinh

- S lugng ho so, tai liéu ndp luu: ba ndp vao trung tam luu trir lich st
tinh tong cong 139 hop tai liéu 3358 (ho so don vi bdo quan), quy ra mét tai
liéu: 27,8 mét.

- Thoi gian khoéi tai liéu ndp luu: Tir nam 2010 dén nam 2016

- Thanh phan, loai hinh tai liéu va chét lugng hd so, tai liéu ndp luu vao
Luu tri¥ lich st tinh: Ba dugc chinh 1y hoan chinh.

- Hé thong cong cu tra ciru: Tra ciru bang Quyén s6 Muc lyc ho so.

5. B tri kho lwu trir va to chirc khai théc tai liéu luu trir

Van phong UBND Tinh chwa c6 kho Iuu trir chuyén dung, dang sir dyngi
02 kho tam tai co quan, di¢n tich trén 24 m? va trang bi day du cac trang thiét bi
can thiét cho 1 kho luu trir. (Pang xay dung mé1 kho luu trir co quan)

Téng s6 phong va mét gia tai liu dang dugc bao quan trong kho luu triv
CO quan.

Téng s6 phong: 01.

q Téng sb mét gia tai licu dang dugc bao quan trong kho luu trir co' quan:
tong cong: 620 hop tai liéu, §39O ’hé so (don vi bao quan), 120,1 m. Toan b tai
li¢u thudc loai hinh tai li¢u nén giay.

S6 lugng tai lidu dién tir dang quan ly: Chua co.
6. Sir dung Hé thong quén ly vin ban va diéu hanh/H¢ thong quan ly
tai liéu dién tir

_a) TénHe thdng co quan dang ap dung: Hé thong quan 1y vin ban phan
mém idesk

b) Su déap Umg céc chirc nang trén H¢ thong s0 voi quy dinh tai Nghi dinh
s6 30/2020/ND-CP Ve cong tac van thu: He théng dap tng twong ddi day du cac
chtrc nang theo yéu cau ctia Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP, ngay 05/3/2020 cta
Chinh phu vé cong tac van thu.

‘ Viéc img dung tin hoc hi¢u qua nhat hién nay la tra tirr} van bz:m trén phﬁn
mém idesk va g, nhan vén ban, thu dién tu C,c') chir ky so cho tat ca céc co
quan, don vi c6 st dung phan mém idesk dugc két n61 mot cach nhanh chong va
chinh xac.

~ Ngoai ra quan 1y ho so, tai liéu lru trit dugc thyc hién trén mdy vi tinh
nham dé¢ tra tim ho so phuc vu cho doc gia khi ¢6 nhu cau nghién ctu.

III. CAC NHIEM VU VA GIAI PHAP TRONG THOI GIAN TOI
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1. Nang cao nhan thtrc ddi voi cong tac van thu, luu trir: Nang cao nhan
thirc, y nghia, tdm quan trong ciia cong tac van thu, luu trit va ting cudng trach
nhiém cua lanh dao, nhét 14 cong chirc phu trach cong tac van thu, luu trit & don
vi. Tiép tuc phd bién, tuyén truyén Chi thi s 35/CT-TTg, ngay 07/9/2017 cua
Thi tuéng Chinh pht va mot sd van ban khéac duge co quan nha nudce cd thim
quyén ban hanh vé cong tac vin thu, luu trit.

2. Nang cao trinh d§ chuyén moén, nghi¢p vu van thu, lu:u trit: Tao diéu
kién cho cac cong chuc, vién chuc tham gia cac 16p dao tao, boi dudng do So
NO1 vu to chtrc.

3. iy manh tng dung khoa hoc cong nghé vao cong tac van thu, luu trir;
thuan tién trong cong tac quan 1y va khai thac st dung tai liéu luu trir.

IV. KIEN NGHI, PE XUAT

1. Tang cuong dau tu ha tﬁng cong nghé thong tin, ddm bao hé théng quan
1y van ban va diéu hanh hoat dong 6n dinh.

3. T6 chirc cac 16p dao tao, bdi dudng vé chuyén mon nghiép vu vian thu,
luu trlt mé rong cho cac doi tugng thuc hién cong tac van thu, luu trir.

Trén day la bao cao téng két thuc hién Chi thi sd 35/CT-TTg cua Van
phong UBND tinh guri S& N61 vu tong hop./.

Noi nhgn: KT. CHANH VAN PHONG
: i% gg{w (ble); PHO CHANH VAN PHONG
- Luu: V’T.

HUynh Thanh Son
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